
Antragsteller:
Vorname und Nachname : _______________
Straße und Hausnummer : _______________
Postleitzahl und Ort : _______________

Arbeitgeber
Name des Unternehmens : _______________
Name des Vorgesetzten : _______________
Straße und Hausnummer : _______________
Postleitzahl und Ort : _______________

Elternzeitantrag

Sehr geehrte Damen und Herren,

mit diesem Schreiben teile ich Ihnen mit, dass ich nach der Geburt meines 
Kindes und nach Ablauf der Mutterschutzfrist meine Elternzeit beanspruchen 
werde.

Ich plane für ___ Jahr(e) in Elternzeit zu gehen.

Voraussichtlicher Geburtstermin ist der ___________

• Ich bitte Sie um schriftliche Bestätigung des Erhalts meines Antrages 
aus. 

• Bitte stellen Sie mir darüber hinaus eine Elternzeitbescheinigung aus, 
aus der hervorgeht, in welchem Zeitraum meine Elternzeit stattfindet.

Mit freundlichem Gruß

______________________________

Datum, Ort & Unterschrift
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